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Zespot Szkdl im. Prezydenta Ignacego Moscickiego w Zielonce

Zat. nr 3 Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt netto

Zapytanie ofertowe

zdnia 17.12.2025 r.

Zamawiajacy:

ZAMAWIAJACY: ODBIORCA:

Powiat Wotominski Zespot Szkét im. Prezydenta Ignacego Moscickiego
ul. Pradzynskiego 3 ul. Inzynierska 1

05-200 Wotomin 05-220 Zielonka

NIP 125 09 40 609

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga placdwki w zakresie petnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych

Zakres dziatania i odpowiedzialnosci IOD w ramach oferty:

informowanie Szkoty i jej pracownikéw oraz os6b wspdtpracujacych, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw
Unii lub paristw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,
monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii oraz w Rzeczypospolitej Polskiej
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce $wiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty oraz wdrazanie potrzebnych zmian,

udzielanie zalecen i rekomendacji oraz przygotowanie stosownych dokumentéw co do oceny
skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,
wspdtpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktdrych dane ADO przetwarza tj. udzielanie
odpowiedzi na zapytania i zadania w zakresie zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych tych oséb oraz wykonywaniem praw przystugujacym im na mocy RODO,
przeprowadzanie corocznych audytdw systemu ochrony danych osobowych w zakresie
zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych oraz bezpieczeristwa $rodowiska
teleinformatycznego, zakoriczonych raportem i zestawem rekomendaciji, a takze
merytoryczne wsparcie w trakcie procesu szacowania ryzyka dla bezpieczenstwa danych
osobowych uwzgledniajgce identyfikacje ryzyka, okreslenie wielkosci ryzyka, oceny ryzyka,
a nastepnie przygotowanie planu postepowania z ryzykiem dla PIOD, oraz wdrozenie
w organizacji stosownych rekomendowanych zmian/koniecznych uzupetnien,
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utrzymywanie wiedzy z zakresu ochrony danych osobowych poprzez dostep do platformy
e-szkoleri  lub  udostepnianie szkoleh w  wersji elektronicznej dla  pracownikdw
i wspotpracownikéw i 0s6b wspotpracujacych,

przesytanie informacji dotyczacych problematyki ochrony danych,

nadzér nad zgodnoécia realizowanych Proceséw przetwarzania z wymaganiami RODO,
konsultacje i rekomendacje w projektach wymagajacych uwzglednienia ochrony danych
osobowych w fazie projektowania i przy tworzeniu mechanizméw domysinej ochrony
danych,

doradztwo w zakresie bezpieczerstwa sieci i systeméw informatycznych,

udzielanie odpowiedzi na biezgce pytania i zagadnienia w zakresie ochrony danych
osobowych, w tym przetwarzania/administrowania danymi osobowymi oraz przygotowanie
projektéw zmian/uwag i rekomendowanych zapiséw w zakresie zawieranych umoéw
odnoszacych sie do kwestii danych osobowych, udziat w negocjacjach uméw w zakresie
odnoszgcym sie do RODO,

obstuga naruszen ochrony danych, poprzez przeprowadzanie audytéw doraznych, w razie
powziecia wiadomoéci o incydencie ochrony danych lub uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia takiego incydentu zakoriczonych raportem i zestawem rekomendacji,
opracowywanie opracowan i aktualizacji polityk ochrony i procedur przetwarzania danych
osobowych,

opracowywanie uméw, klauzul, regulaminéw lub innych dokumentoéw w zakresie zgodnosci z
przepisami o ochronie danych osobowych,

wsparcie w prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania poprzez jego przygotowanie i
cykliczng weryfikacje,

wsparcie w prowadzeniu rejestru kategorii czynnosci przetwarzania poprzez jego
przygotowanie i cykliczng weryfikacje,

monitorowanie poprawnosci przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
powzietych na jej podstawie dziatan,

doradztwo w zakresie realizacji oceny skutkéw dla ochrony danych,

przygotowywanie odpowiedzi dla osdb, ktérych dane dotycza w zakresie spraw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
obejmujace przygotowywanie odpowiedzi na wystgpienia organu nadzorczego oraz udziat w
kontrolach,

sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych na podstawie planu sprawdzeri opracowanego zgodnie z wiasciwymi przepisami,
obejmujacego przynajmniej jedno sprawdzenie w roku.

opiniowanie, w razie potrzeby, dodatkowych procedur przetwarzania danych osobowych;
pomoc Zamawiajacemu w sytuacji wystapienia incydentéw naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym:

a) nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zgtaszanie organowi
nadzorczemu, naruszenia przetwarzania danych;

b) analiza sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w systemie informatycznym,

¢) rekomendowanie zmian majacych na celu minimalizacje ryzyka wystapienia sytuacji
naruszenia ochrony danych;

1) Wykonawca zobowiazuje, w ciggu 60 dni od dnia podpisania umowy, do przygotowania
lub zaktualizowania dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych wymagane;j
prawem, m.in.:

a. polityki bezpieczeristwa danych osobowych,
b. instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi,
c. rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,
d. procedur reakcji na zagrozenia naruszenia danych osobowych,
a takze aktualizowanie wyzej wskazanych dokumentéw w trakcie trwania Umowy.



2) Dokumentacja zostanie przygotowana w jezyku polskim.

3) W zakres opracowania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca przeprowadzi
konsultacje z obstugg informatyczng Zamawiajgcego celem prawidiowego przygotowania
dokumentacji. Przedmiotem Umowy oraz niniejszego ustepu jest wykonywanie doradztwa
w zakresie ochrony danych osobowych na rzecz Zamawiajacego, w zakresie przeprowadzenia
audytu oraz wdrozef rozwigzan organizacyjnych ochrony danych osobowych, celem
przygotowania Zamawiajgcego do stosowania przepiséw Rozporzadzenia UE 2016/679 (dalej:

RODO).
Warunki, miejsce i planowany termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji od 02.01.2026 do 31.12.2026 r., miejsce realizacji zamoéwienia: Zesp6t Szkét
im. Prezydenta Ignacego Moscickiego, ul. Inzynierska 1, 05-220 Zielonka.

Sposéb przygotowania oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert:

Sposoby skfadania ofert:

- e-mailem na adres e.aluchnia@zielonka.edu.pl

- osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkét im. Prezydenta Ignacego Moscickiego,

ul. Inzynierska 1, 05-220 Zielonka

- listownie na adres Zespoét Szk6t im. Prezydenta Ignacego Moscickiego, ul. Inzynierska 1,
05-220 Zielonka

Termin dostarczenia oferty uptywa 31.12.2025 r. o godz. 15.00

Termin waznosci oferty: Oferta jest wazna przez 30 dni od daty uptywu terminu skladania
ofert

W ofercie nalezy podac cene, ktéra uwzglednia wszystkie koszty wykonania zaméwienia
i realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

Zastrzeizenia

1) Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r, Prawo zaméwien
Publicznych.

2) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3) Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okredlonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

4) Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty, w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do skfadania
wyjasnien powoddw akceptacji lub odrzucenia ofert.

5) W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6) Koszt przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi wykonawca.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania
ofertowego.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym etapie oraz
mozliwos$¢ zakoriczenia postgpowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania

przyczyny.






