Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 2/2024/2025
Dyrektora Zespolu Szkét

im. Prezydenta Ignacego Moécickiego

w Zielonce z dnia 02.09.2024 r.

Procedura wydawania e-legitymacji szkolnej
i duplikatu legitymacji/e-legitymacji szkolnej

Podstawa prawna:

»n

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.) § 4, § 61 ust. 14
il15,8§67ust. 1, §74

§1

Postanowienia ogdline

Uczen przyjety do szkoly otrzymuje e-legitymacije szkolng;

Wzor plastikowej legitymacji szkolnej, tzw. e-legitymacji, okresla rozporzadzenie Ministra
Edukacji i Nauki w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw;

Awers e-legitymacji, oprocz zdjecia ucznia, zawiera:

1) imiei nazwisko ucznia;

2) date urodzenia;

3) numer PESEL;

4) nazwe iadres szkofy;

5) dane dyrektora szkoty;

6) date wydania e-legitymacii;

7) numer e-legitymacji. ‘

Rewers e-legitymacji zawiera informacje o uprawnieniu posiadacza do ulgowych przejazdéw
$rodkami publicznego transportu zbiorowego kolejowego i autobusowego oraz date waznosci.
Na rewersie umieszcza sie¢ takie hologram z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej. Na hologramie, w sposdb trwaly i nieusuwainy, naniesiona jest data
waznosci legitymacji szkolnej;

Warunkiem wydania e-legitymaciji szkolnej jest posiadanie przez ucznia numeru PESEL;
E-legitymacije sg wydawane na okres roku szkolnego, z data waznosci uptywajaca ostatniego dnia
miesigca, w ktdrym rozpoczyna sie kolejny rok szkolny w danym panstwie;

Jezeli uczen kontynuuje nauke, to jego e-legitymacja zostanie przediuzona na kolejny rok szkolny;

§2
Duplikat legitymacji/e-legitymaciji szkolnej

W przypadku utraty oryginafu legitymacji/e-legitymacji szkolnej petnoletni uczed Iub
rodzic/opiekun prawny ucznia moie wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu legitymacji/e-legitymaciji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat (Zatacznik nr 1);

Do wniosku naleiy dofaczy¢ podpisane aktuaine zdjecie legitymacyjne oraz dowéd optaty
skarbowej;

Za wydanie duplikatu legitymacji/e-legitymacji szkolnej pobiera sie opfate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt. Termin wykonania
duplikatu do 7 dni.

Nie pobiera sie¢ oplaty za sprostowania w legitymaciji/e-legitymacji (zmiana nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych oraz



N

posiadang legitymacje/e-legitymacje. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy.

§3

Zamowienie blankietow e-legitymacji

Sekretarz szkoly zakupuje blankiety e-legitymacji i wpisuje je do Ewidencji drukéw Scistego
zarachowania.

Sekretarz wykonuje wydruk e-legitymacji lub duplikat legitymacji/e-legitymacii.

Uczniowie kwitujg odbior dokumentu podpisem w Rejestrze wydawanych e-legitymacji.

§4
Likwidacja e-legitymaciji i tasmy do druku

Btedne wydruki e-legitymacji podiegajg zniszczeniu.
Zuzyta tasma drukarki do druku e-legitymacji podlega zniszczeniu.
Dyrektor raz w roku, zarzagdzeniem powotuje komisje ds. spisu i zniszczeri drukéw $cistego

zarachowania oraz zuzytych tasm.
Komisja sporzadza protokoét zniszczenia blankietow i tasém do druku i je likwiduje poprzez

Zniszczenie w niszczarce.
Protokoty zniszczenia przechowywane sa w sekretariacie szkoly zgodnie z instrukcja

kancelaryina.

§5
Postanowienia koficowe

Raz w roku przeprowadzana jest kontrola Ewidenciji drukéw scistego zarachowania.
W procesie wytwarzania e-legitymacii lub duplikatow legitymacji/e-legitymacji szkoinej stosuje
sie zasady bezpieczenstwa wymagane przepisami RODO.

L R



Zatgeznik nr 1 do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnej
| duplikatSw legitymacji/e-legitymacji szkoinej
Zarzgdzenie nr 2/2024/2025 2 dnia 02.09.2024 r.

.........................................................................................

.........................................................................
.........................................................................
.........................................................................

................................................................................

(adres zamieszkania ucenia)

Dyrektor Zespotu Szkét

im. Prezydenta Ignacego Moscickiego
ul. Inzynierska 1

05-220 Zielonka

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji/e-legitymacji szkolnej

Zwracam sig z prosbg o wydanie duplikatu legitymaciji/e-legitymacji szkolnej z powodu
{np. zniszczenia, zgubienia, kradziezy) oryginatu.

........................................................................................

Uczen posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci:

o TAK o NIE

.............................................................................

(czytelny podpis petnoletniego ucznia/opiekuna prawnego)

Zatgczniki:

1. Aktualne, podpisane zdjecie legitymacyjne.
2. Dowdd wniesienia optaty za wydanie duplikatu legitymacji/e-legitymacji.



Dodatkowe informacje!

Whniosek o wystawienie duplikatu legitymacji/e-legitymacji szkolnej w formie papierowej do
sekretariatu szkoty sktada petnoletni uczen lub rodzic/opiekun prawny ucznia.

Whioski ztoione droga elektroniczng nalezy podpisac¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Za kazdy duplikat [egitymaciji/e-legitymacji szkolnej nalezy dokona¢ wptaty w wysokosci 9 zi.

Oplate wnosi sie na rachunek:

Zespotu Szkét, im. Prezydenta ignacego Moscickiego,
ul. Inzynierska 1,

05-220 Zielonka

numer rachunku: 95 1020 1042 0000 8302 0115 2735

W tytule przelewu prosimy o podanie: ,imienia i nazwiska - optata za wydanie duplikatu
legitymacji/e-legitymacji szkolnej”- utatwi to identyfikacje wptat.

Bardzo prosimy o zwrotne przekazanie potwierdzenia uiszczenia wymaganej oplaty do sekretariatu
szkoty lub droga elektroniczng na adres: zs@zielonka.edu.pl, co przyspieszy sporzadzenie | wydanie
duplikatu.

Do pobrania opfaty za duplikaty legitymacji szkolnych obliguje Szkote § 67 ust. 1 Rozporzgdzenia
Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych
iinnych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.), zgodnie z ktérym, za wydanie odpowiednio
duplikatu legitymacji szkolnej albo e-legitymacii szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu.



