Zarzadzenie nr 17/2024/2025
Dyrektora Zespotu Szkét im. Prezydenta Ignacego Moscickiego w Zielonce
z dnia 16 kwietnia 2025 roku

W sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu wynajmu pomieszczen szkolnych i
obiektow sportowych.

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Z dniem 16 kwietnia 2025 roku wprowadzam nowy Regulamin wynajmu pomieszczen
szkolnych i obiektéw sportowych w Zespole Szkét im. Prezydenta Ignacego Moscickiego.
Regulamin jest zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zatacznikami do regulaminu sa:
1. Ogélne zasady najmu pomieszczen szkolnych i obiektéw sportowych (zatacznik nr 1);
2. Umowa najmu — wzér (zatacznik nr 2);
3. Cennik wynajmu pomieszczef szkolnych i obiektéw sportowych (zatacznik nr 3).
§3
Traci moc Regulamin z dnia 02 stycznia 2024 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Moscickiego

Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektoranr17/2024/2025
z dnia 16 kwietnia 2025 roku

REGULAMIN
WYNAJMU POMIESZCZEN SZKOLNYCH 1 OBIEKTOW SPORTOWYCH
W ZESPOLE SZKOL IM. PREZYDENTA IGNACEGO MOSCICKIEGO W ZIELONCE

§1

Administratorem i wynajmujgcym pomieszczenia i obiekty sportowe w Zespole Szkét im. Prezydenta
Ignacego Moscickiego w Zielonce jest Dyrektor SzKkoty.

§2
Pomieszczenia i obiekty sportowe czynne sg przez caly tydzien.
§3

1. Pomieszczenia i obiekty sportowe wynajmowane s3 dla 0s6b indywidualnych i grup
zorganizowanych po zakonczeniu zaje¢ szkolnych i innych zadan statutowych w Zespole Szkét im.
Prezydenta Ignacego MoScickiego w godzinach:

e 16:30 do 21:00 w dni powszednie w trakcie trwania roku szkolnego
e 8:00do 21:00 w dni wolne od zaje¢ szkolnych.

2. Zmiany godzin wynajmu musza by¢ uzgodnione z wynajmujacym.

3. Pomieszczenia i obiekty sportowe wynajmowane s3 na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Dyrektorem Zespotu Szkét a ,najemcy”. Osoby ubiegajace sie o wynajem pomieszczen lub obiektéw
sktadajg podanie do sekretariatu szkoty, w ktérym zawarte s3 dane:

e imie i nazwisko podpisujgcego umowe oraz pelng nazwe wynajmujgcego i jego adres,

» imie i nazwisko osoby upowaznionej i odpowiedzialnej za grupe korzystajacg z
pomieszczen i numer telefonu kontaktowego,

e szczegbtowe terminy wynajmu,

e sposéb rozliczania w przypadku optat za wynajem.

§4

Podstawowa jednostka wynajmu jest 1 godzina ( 60 minut). Czas wynajmu moze by¢ zwigekszony
o wielokrotno$¢ jednostki podstawowej, dopuszczalny jest wynajem % lub jednej % jednostki
podstawowej przy wynajmie dtuzszym niz jedna godzina.

§5
Na terenie szkoly obowigzuje zakaz:

° spozywania napojoéw alkoholowych,
® palenia tytoniu,
. uzywania $rodkéw odurzajacych.



§6
Obowigzkiem 0s6b korzystajacych z pomieszczen i obiektéw szkolnych jest:

e pozostawienie okryé wierzchnich i obuwia w szatni ( w przypadku wynajmu pomieszczen),

e przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przy korzystaniu z pomieszczen szkolnych i obiektow
sportowych,

e utrzymanie czystoéci i porzadku,

¢ podporzadkowanie sie poleceniom 0s6b odpowiedzialnych za funkcjonowanie obiektu,

o dbanie o urzadzenia i wyposazenie pomieszczen szkolnych i obiektéw sportowych.

§7

Korzystajac z pomieszczen szkolnych i obiektéw sportowych nie wolno powodowa¢ sytuacji
zagrazajacych bezpieczenstwu oséb tam przebywajgcych.

§8

Wynajmujacy ma prawo kontrolowac¢ zajecia pod katem stosowania si¢ do postanowien niniejszego
regulaminu, a w razie stwierdzenia uchybien - zakaza¢ dalszego korzystania.

§9

Za przedmioty pozostawione w pomieszczeniach szkolnych i na obiektach sportowych wynajmujacy nie
ponosi odpowiedzialnosci.

§10

Osoby naruszajgce porzadek publiczny lub przepisy niniejszego regulaminu bedg usuwane z terenu
szkoty.

§11

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo 0s6b przebywajacych w wynajgtych pomieszczeniach i obiektach
sportowych oraz porzadek i stan sprzetu spoczywa na najemcy.

§12
Przed rozpoczeciem zajg¢ nalezy :

e Osoba odpowiedzialna za grupe pobiera klucze do wynajmowanych pomieszczeri od
pracownika szkoly i wpisuje do rejestru wynajméw date i godziny pobytu oraz podpisuje
sie.

e Zghasza pracownikowi szkoly ewentualne problemy uniemozliwiajgce rozpoczgcie zajgé
i dostrzezone nieprawidtowosci.

e Zawszelkie powstate szkody podczas wynajmu odpowiedzialno$¢ materialng ponosi
najemca.

§13

Po skoniczonych zajeciach nalezy wynajmowane pomieszczenia pozostawic czyste i uporzadkowane oraz
zwrécic klucze.

§14

Osoba przyjmujgca klucze oglada stan pozostawionych pomieszczen.



lgnacego

§15
Za bezpieczefistwo uczestnikéw zajec oraz powierzony sprzet odpowiedzialny jest najemca.
§16
Wszelkiego rodzaju uwagi nalezy zgtasza¢ do Dyrektora Szkoty.
§17

Najemca zobowigzany jest do zapoznania osoby korzystajace z regulaminem wynajmowanych
pomieszczen.

§18
Zatacznikami do regulaminu sg:

- Umowa najmu - wzér (zatl. nr 1 do Zarzadzenia 17/2024 /2025 z dnia 16.04.2025 r.)
— Cennik wynajmu pomieszczefi szkolnych i obiektéw sportowych (zal. nr 2 do Zarzadzenia
17/2024 /2025 z dnia 16.04.2025r.)

§19
Traci moc regulamin z dnia 02.01.2024 roku.
§20

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






ZAEACINIKNR 1

do Regulaminu wynajmu
pomieszczeit - Zarzadzenie
Dyrektoranr 17/2024/2025
z dnia 16 kwietnia 2025 roku

UMOWA NAJMU nr .....

Na podstawie Zarzadzenia Nr ... /2024/2025 Dyrektora Zespotu Szkét im. Prezydenta
Ignacego Moscickiego z dnia ..... kwietnia 2025r.

Zawarta w dniu ....ccceceeniiiine w Zielonce pomiedzy:

Zespotem Szkét im. Prezydenta Ignacego Moscickiego

ul. Inzynierskal, 05-220 Zielonka

NIP: 125-05-59-329

zwanym dalej ,Wynajmujacym”, reprezentowanym na podstawie Pelnomocnictwa Zarzadu
Powiatu Wotominskiego Nr 9.2017 z dnia 09.01.2017 r. przez :

Dyrektora Szkoty Anne Nowinska-Mréz

(adres, NIP)

zwanym dalej ,,Najemca”, reprezentowanym przez:

0 T T 1 4 T oSO potwierdzajacego

umocowanie prawne osoby, ktérego kopia jest zalagcznikiem do niniejszej umowy

o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem najmu jest ... w Zespole Szkét im. Prezydenta Ignacego
Moscickiego o powierzchni ........ccowe wraz z pomieszczeniami niezbednymi do
prawidlowego korzystania z sali tj. ..., oraz wyposazeniem

znajdujacym sie w tych pomieszczeniach.
2. Sala bedzie przez wynajmujacego wykorzystywana do:

§2

Najemca zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu korzystania z ..........ccccceveeevecniereree,



§3

1. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia ...vueeesesssissnin: do dnia s I

§4

1. Najemca bedzie korzystal z przedmiotu umowy w nastepujacych dniach oraz godzinach:

10.

§5

Najemca zobowigzuje sie do uzywania przedmiotu najmu z nalezytg starannoscig tylko do
realizacji celu, o ktérym mowa w §1 pkt. 2 umowy.

Najemca moze korzysta¢ wytacznie z tych pomieszczen i urzadzen, ktére okreslone zostalty w
niniejszej umowie.

Najemca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych i utrzymania
czysto$ci w wynajmowanych pomieszczeniach (w tym do dopilnowania, by osoby wchodzace
na sale gimnastyczng zaktadaly czyste obuwie sportowe dostosowane do nawierzchni sali).
Najemca zobowigzuje sie do uzywania na sali gimnastycznej tylko migkkich pitek halowych.
Najemca ponosi wszelkie koszty wynikajace z uszkodzenia lub zniszczenia wynajmowanych
pomieszczen.

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo oséb przebywajacych podczas zajec
sportowych na terenie Zespotu Szkét im. Prezydenta I. MoScickiego w Zielonce.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu lub jego czeSci w
przypadkach, gdy obiekt jest niezbedny do dziatalnosci podstawowej szkoty (np. organizacja:
matury, imprez o charakterze ponadregionalnym, obozéw, zawodéw sportowych, Swiat
obchodzonych przez szkote).

Wynajmujacy zobowigzany jest do powiadomienia Najemcy o koniecznych zmianach
harmonogramu przynajmniej na 1 tydzien przed terminem odwolywanych zajec.

Najemca zobowigzany jest do powiadomienia wynajmujacego o zmianach harmonogramu
zaje¢ przynajmniej na 1 tydzien przed terminem odwolywanych zaje¢. Brak takiego
powiadomienia skutkowaé bedzie naliczeniem petnej stawki godzinowej najmu.

Osobg odpowiedzialng za kontakt ze strony Najemcy jest:

(imie i nazwisko, nr telefonu)
§6

Najemca zaptaci Wynajmujacemu optate w wysokosci .......coeeeeee. (stownie: ...ooceevcieirenne
zlotych ) netto oraz 23% VAT-u za kazda godzine Korzystania z przedmiotu umowy.
Wynajmujacy zobowigzany jest do wystawienia rachunku na zakonczenie kazdego miesigca
najmu zgodnie z dostarczonym zatacznikiem nr 1.

Nalezno$é platna bedzie na rachunek bankowy podany na rachunku wystawionym przez
Wynajmujacego w ciagu 14 dni od daty wystawienia.

W razie zwiloki w uiszczeniu nalezno$ci, Wynajmujacy bedzie naliczat odsetki ustawowe od
kwoty zaleglo$ci.



§7

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za zgoda stron z miesiecznym okresem wypowiedzenia

przez kazda strone.

. Wynajmujgcemu stuzy prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym bez

zachowania terminéw wypowiedzenia, w przypadku :

- zalegania przez Najemce z zaplata czynszu za 2 kolejne okresy ptatnosci,

- oddania przedmiotu najmu w podnajem, albo do bezptatnego uzywania osobom trzecim bez
zgody Wynajmujacego,

- uzywania przedmiotu najmu w sposéb sprzeczny z umowa lub przeznaczeniem.

. W razie rozwigzania umowy najmu, Najemca jest zobowigzany do niezwlocznego

opuszczenia przedmiotu najmu w stanie niepogorszonym.

§8

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j.

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mie¢ beda
przepisy kodeksu cywilnego.

. Zalacznik nr 1 - Wykaz faktycznie odbytych zaje¢ sportowych s

Zatacznik nr 2 -Klauzula informacyjna dla kontrahenta

Zalaczniki stanowia integralna cze$¢ niniejszej umowy.

4 §9

. Spory wynikte z niniejszej umowy strony rozstrzyga¢ beda polubownie, a w przypadku braku
porozumienia - rozstrzygane beda przez sad wiasciwy.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego
. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

NAJEMCA WYNAJMUJACY






Okres rozliczeniowy:

{miesigc i rok)

do umowy nr

(nazwa firmy wynajmujacej ) -

Zalacznik nr 1
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Podsumowanie:
(wypetnia pracownik szkoly)

1. Wynajmujacy zobowigzany jest do powiadomienia Najemcy o koniecznych zmianach
harmonogramu przynajmniej na 1 tydzien przed terminem odwotywanych zajec.

2. Najemca zobowigzany jest do powiadomienia wynajmujgcego o zmianach harmonogramu
zaje¢ przynajmniej na jeden tydzien przed terminem odwotywanych zajec. Brak takiego
powiadomienia skutkowa¢ bedzie naliczeniem pelnej stawki godzinowej najmu.



Zalacznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTOW
Zespotu Szkoét im. Prezydenta Ignacego Moscickiego w Zielonce

W celu realizacji obowigzku wynikajacego z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) prosimy o zapoznanie
sie z ponizszymi informacjami.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Zespét Szkét im. Prezydenta Ignacego
Moscickiego, ul. Inzynierska 1, 05-220 Zielonka zwany dalej Administratorem Danych
Osobowych.

Cele i podstawa prawna przetwarzania danych:

Przetwarzanie Pana/i danych osobowych odbywa sie:

a) Na podstawie z art. 6 ust.1 lit. b tj. realizacja praw i obowigzkéw wynikajacych z zawarcia i
wykonania umowy przez czas jej trwania i rozliczen po jej zakonczeniu takich jak
przechowywanie faktur oraz dokumentdéw ksiegowych,

b) na podstawie z art. 6 ust.1 lit. f RODO - jako niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw Administratora danych osobowych tj. ustalenia, obrony i
dochodzenia roszczen.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator Danych Osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. We wszystkich

sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z
przetwarzaniem danych osobowych , nalezy skontaktowal sie poprzez adres email:
zs@zielonka.edu.pl, pisemnie na adres siedziby Administratora Danych Osobowych lub
osobiscie w siedzibie Administratora Danych Osobowych

QOdbior wych:

Dostep do Pana/i danych bedzie miat Administrator Danych Osobowych oraz upowaznieni
pracownicy.

Pani/a dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcéw:

a) Upowaznionym pracownikom Administratora Danych Osobowych,

b) dostawcom ustug zaopatrujacych Administratora Danych Osobowych w rozwiazania
techniczne oraz organizacyjne umozliwiajgce zarzadzanie organizacja Administratora
Danych Osobowych (w szczeg6lnosci firmom kurierskim i pocztowym, dostawcom ustug
teleinformatycznych),

¢) Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Wolominskiego,

d) Podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ platnicza (banki, instytucje ptatnicze), w celu
dokonania rozliczen,

e) Innym podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Administratora Danych Osobowych, w
uzasadnionych przypadkach, gdy jest to niezbedne dla realizacji umowy lub prawidtowego
funkcjonowania Administratora Danych Osobowych,

f) Wihasciwym organom, sagdom oraz instytucjom panstwowym i samorzadowym lub innym
instytucjom  wykonujagcym  powierzone zadania publiczne, jezeli obowiagzek
ujawnienia/przekazania danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub jest to
niezbedne celem dochodzenia praw lub roszczent Administratora Danych Osobowych.

Prze anie danych poza Europejski zar odarczy (EOG):




Administrator Danych Osobowych nie przekazuje Pana/Pani danych do panstw trzecich tj. poza

terytorium EOG (obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

Okres przechowvwania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany dla zrealizowania poszczegélnych

obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorem Danych Osobowych tj.:

e przez okres okre$lony przepisami prawa np. podatkowymi,

o przez czas trwania umowy, a nastepnie przez okres, po ktérym przedawniaja si¢ roszczenia
wynikajace ztaczacej strony umowy, a w przypadku dochodzenia roszczef przez czas
trwania takich postepowan.

Dane z innych Zrédet

W przypadku dokonywania przez nas platnosci za posrednictwem banku lub instytucji

phatniczych, to wejdziemy w posiadanie informacji o numerze Pana/i konta oraz przez jaka

instytucje jest ono prowadzone. Dane te bedziemy przetwarza¢ w celu wypetnienia obowigzku
prawnego wynikajgcego z przepiséw prawa tj. Ustawy o rachunkowosci.

Prawa osoby. ktérej dane dotycza

Przystuguje Panu/i prawo Zgdania od Administratora danych osobowych dostgpu do swoich

danych osobowych, prawo do sprostowania (poprawienia), usunigcia danych jednakze z

ograniczeniem tego prawa w my$l art. 17 RODO, ograniczenia przetwarzania danych

(wstrzymania operacji na danych lub nieusuwania danych w zaleznosci od ztozonego wniosku),

prawo do przenoszenia danych osobowych, atakze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania panstwa danych na potrzeby marketingu bezposredniego. W celu skorzystania z

powyzszych praw, nalezy skontaktowa¢ sie poprzez kanaty komunikacji wskazane w pkt.

Administrator danych osobowych

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Moze Pan/i réwniez wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa, w przypadku niezgodnego z przepisami prawa przetwarzania danych

osobowych.

Zgoda

W przypadku, gdy wykorzystywane przez nas Panstwa dane nie sa konieczne do wykonania

umowy, realizacji obowigzku prawnego lub nie stanowi Naszego prawnie uzasadnionego

interesu przystuguje Panu/i prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w

dowolnym momencie, w zakresie w jakim Pana/i dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie

udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie zgody pozostaje bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pana/i zgody przed jej
wycofaniem.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

W przypadku, gdy podanie przez Panig/Pana danych osobowych nastepuje w celu zawarcia

umowy z Administratorem Danych Osobowych, podanie przez Panig/Pana danych osobowych

jest warunkiem zawarcia tej Umowy. Podanie danych osobowych w tej sytuacji jest dobrowolne,
jednak konsekwencja niepodania tych danych bedzie brak mozliwos$ci zawarcia umowy.

Zautomatvzowane podejmowanie decyzji

Pana/i dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.



Zalgcznik nr 3
do umowy nr ..........ceeeunee.

KLAUZULA INFORMACY]JNA

dotyczgca terminéw zaptaty w transakcjach handlowych

W zwigzku z zaleceniami obslugujgcego nas Centrum Ustug Wspélnych
dotyczacych przeciwdziatania nadmiernym opé6znieniom w transakcjach handlowych,
prosimy o przestrzeganie terminowosci ptatno$ci za wynajmy.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 Ustawy z dnia 08 marca 2013 roku o terminach zaplaty w
transakcjach handlowych, rekompensata za koszty odzyskiwania naleznoéci bedzie
stanowita rownowarto$¢ kwoty:

1) 40 euro - gdy warto$¢ $wiadczenia pienieznego nie przekracza 5000 ztotych

2) 70 euro - gdy warto$¢ Swiadczenia pienieznego jest wyzsza niz 5000 ztotych, ale
nizsza niz 50 000 ztotych

3) 100 euro - gdy warto$¢ $wiadczenia pienieznego jest réwna lub wyzsza od 50
000 zlotych






ZESPOL SZKOL
im. Prezydenta ignacego Moscickiego
05-220 Zielonka, ul. Inzynierska 1
tel. {22) 78102 50, g-mail: zefdzielonka.edu.pl

NiP1250658329
(O]

im.

ZALACINIK NR2

do Regulaminu wynajmu
pomieszczen - Zarzadzenie

Dyrektora nr 17/2024/2025
z dnia 16 kwietnia 2025 roku

Cennik wynajmu pomieszczen szkolnych i obiektéw sportowych
w Zespole Szkél im. Prezydenta Ignacego Moscickiego w Zielonce
narok 2025

Zgodny z zarzadzeniem Dyrektora szkoty nr 17/2024 /2025 z dnia 16 kwietnia 2025 roku.

POMIESZCZENIA SZKOLNE
Rodzaj Minimalna kwota | Maksymalna kwota | Kwota najmu za m?2
pomieszczenia/obiektu | najmu za godzine najmu za godzine (netto)
sportowego zegarowg (netto)” zegarowa (netto)
Sala gimnastyczna 98 zt 140 zt 98 zt » 0,35 zi/m?
(280 m?) 140 zt ~ 0,50 zt/m?
Sale lekcyjne mate 69 zt 08 z1 69 zt ~ 1,38 zt/m?
(ok 50 m?) 98 zt ~ 1,96 zt/m?
Sale lekcyjne duze 76 zt 103 zt 76 zt ~ 1,12 zt/m?
(ok 68 m?) 103 zt ~ 1,51 z}/m?
Sala konferencyjna 207 zt 344 zt 207 zt = 2,96 z}/m?
(70 m2) 344 z = 4,90 z}/m?
Aula 277 zt 500 zt 277 zt = 0,75 zt/m?
(370 m?) 500zt~ 1,35 zt/m2
Sala komputerowa 550 zt 605 zt 550zt 11 zt/m2
(50 m2) 605zt~ 12,10 zt/m?
BOISKO ORLIK

Rodzaj pomieszczenia/obiektu sportowego

Kwota najmu za godzine zegarowa

(brutto)*

Boisko do gry w pitke nozng

100,00 zI (bez oswietlenia)

(1839 m?) 150,00 zi (z o$wietleniem)
Boisko wielofunkcyjne 70,00 zt (bez oswietlenia)
(576 m2) 100,00 zI (z o$wietleniem)

*Cena uzalezniona jest od czestotliwosci i dlugo$ci okresu najmu.
Istnieje mozliwo$¢ wynajmu za dodatkowga optatg nagloénienia, sprzetu konferencyjnego,
sprzetu sportowego (pitki, materace itp.)
Sala sportowa powierzchnia 280 m2 czynna codziennie do godz. 21:00.
Obiekty sportowe monitorowane sa cata dobe.







